中国环境科学研究院

环境技术工程有限公司招聘公告
中国环境科学研究院环境技术工程有限公司成立于1992年，是中国环境科学研究院绝对控股的国有综合性企业。公司经营范围包括专业承包、工程勘察设计、技术推广、技术咨询、经济贸易咨询和销售机械设备、五金交电，是一家集环保技术开发、环保产品研制、环境工程设计、施工建设、环保设施运营及管理为一体，坚持社会效益与经济效益并重的有限责任公司。

根据工作需要，现向面向社会公开招聘工作人员9名，具体情况如下：

一、招聘岗位
（一）主管会计1名
1、任职要求：
（1）大学本科及以上学历，会计、财务管理相关专业；
（2）持有中级会计从业资格证书，熟练掌握财务软件和办公软件应用技能；
（3）5年以上财务工作经验，具有一定的组织协调能力和良好的沟通能力。
2、岗位职责：
（1）负责办理公司财务结算业务，复核收付款凭证，办理款项收付业务；
（2）定期盘点核对银行存款对账单，确保资金安全；
（3）编制公司年度预算和跟踪预算执行情况并分析，编制报送与财务相关报表；
（4）税收筹划、申报纳税等税务工作；负责与工商、税务、银行等相关部门或机构建立并保持良好的关系；
（5）完成领导交办的其他工作事项。
（二）出纳1名
1、任职要求：
（1）大学本科及以上学历，会计、财务相关专业，取得会计从业资格证书；

（2）具有3年以上财务工作经验，善于处理流程性事务，具有较强的财务分析能力；

（3）熟练使用相关财务工具和办公软件，有较强的责任心和良好的职业操守。

2、岗位职责：
（1）根据公司财务制度和有关规定及管理办法与要求，进行各项费用的审核报销工作；

（2）负责公司各项银行往来业务及现金的日常管理，资金收付、报销、对账等具体工作；

（3）负责现金支票的保管、签发支付工作，管理银行账户，及时与银行对账。承担发票的开据和购买发票工作；

（4）完成领导交办的其他工作。

（三）企业管理业务主办 1名
1、任职要求：
（1）本科及以上学历，企业管理、行政管理相关专业；
（2）具有5年以上管理工作经历；
（3）能够熟练使用办公软件，熟悉企业管理、法律知识，熟悉企业及部门运作流程；
（4）具有较强的组织能力、语言表达能力、文字表述能力。
2、岗位职责
（1）负责公司各项规章制度的制修定，并监督实施与执行；

（2）配合解决公司相关法律事务；
（3）负责企业文化以及企业形象的策划及管理工作；
（4）了解公司内部各方面动态，及时提出建议。
（四）综合管理业务主办1名
1、任职要求：
（1）本科及以上学历，行政管理、中文、文秘、人事行政相关专业；
（2）具有2年以上行政管理工作经历；
（3）有较强的沟通和协调能力、有较好的文字和语言表达能力。

2、岗位职责：
（1）负责有关会议的记录，编写会议纪要； 
（2）负责草拟、校对、印制、处理、传递、催办和归档公文和其它文件；审议以公司名义发出的各类公文，并报董事长签发；
（3）处理办公室日常事务、临时性任务；
（4）完成领导安排的其他工作。
（五）市场营销业务主办 5名
1、任职要求：
（1）全日制本科以上学历，市场营销、工商管理、环境工程相关专业；
（2）具有2年以上市场开发或业务拓展类工作经验，有环保类行业从业经验或行业客户资源者优先；
（3）熟悉环保行业动态，熟悉环保行业法律法规；
（4）具有较强沟通协调能力、抗压能力和开拓市场能力，能适应经常出差。
2、岗位职责
（1）定期拜访客户，向客户介绍本公司的业务模式、服务内容；
（2）与客户进行沟通，及时掌握客户需要，了解客户状态；
（3）定期对客户档案进行分析、整理，提供分析数据完成领导交办的其他事项。
二、报名条件

    1.具有中华人民共和国国籍；

    2.具备岗位职责要求工作能力；

    3.具备报考岗位所需专业及其他条件要求；

    4.遵纪守法，具有良好的品行，身体健康，无违法违纪记录。

    三、报名方式
请应聘者于2021年7月30日将报名表和相关资质证书一并发送至邮箱hongyongli2007@126.com

    四、资格审查

请应聘者如实填写报名信息，如有弄虚作假，一经查实，立即取消面试资格。

1.面试
面试时间和地点另行通知。
2.考察、体检
根据面试成绩，按照1:1比例确定体检人员名单。综合考虑面试、考察、体检情况，择优确定拟录用人员，并进行公示。公示无异议后签订劳动合同。
    五、薪酬福利

按照公司相应薪酬制度执行。

六、联系人及联系方式

联 系 人：李宏勇

联系电话：01084933510-122

中国环境科学研究院环境技术工程有限公司
                       2021年6月7日
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